
ജനറൽ ട്രാൻസ്ഫർ    -    ആക്ഷേപം നൽകുന്നതുമായി ബന്ധപ്പെട്ടുള്ള യൂസര്‍ മാന്വൽ   

ആക്ഷേപം നല്‍കുന്നതിനായി എംപ്ലോയീസിന്റെ  ലോഗിനിൽ   'Transfer  Requests '   എന്ന
മെനുവിൽ ‘Draft List Objection ' എന്ന submenu ക്ലിക്ക്  ചെയ്യുക. (ചിത്രം 1) 

(ചിത്രം 1 )

ചിത്രം 1.1  ൽ  കാണുന്ന പോലുള്ള സ്ക്രീൻ ലഭിക്കും.  

(ചിത്രം 1.1)

ഇവിടെ  ലോഗിൻ ചെയ്ത എംപ്ലോയീയുടെ Name, PEN എന്നിവ കാണാൻ സാധിക്കുന്നതാണ്.
അതിനു താഴെ കാണുന്ന  'Objection '  എന്നുള്ള ബട്ടണിൽ  ക്ലിക്ക് ചെയ്‌താൽ  ചിത്രം  1.2  ൽ
കാണുന്ന പോലുള്ള സ്ക്രീൻ ലഭിക്കും.  



(ചിത്രം 1.2)

ഇവിടെ  Objection  Reason  എന്ന  കോളത്തിൽ   ഒബ്ജക്ഷൻ  വിവരങ്ങൾ  രേഖപ്പെടുത്താൻ
സാധിക്കുന്നതാണ്.  നല്‍കുന്ന വിവരണം 2000 characters  ൽ അധികരിക്കാന്‍ പാടുള്ളതല്ല.

NB:-  ട്രാന്‍സ്ഫര്‍  അപേക്ഷയോടൊപ്പം  നല്‍കിയ  സാക്ഷ്യപത്രങ്ങള്‍  അപ്പീല്‍  വിവരങ്ങള്‍
ചേര്‍ക്കുമ്പോള്‍  മാറ്റി  നല്‍കുവാനോ  മറ്റൊരു  സാക്ഷ്യപത്രം  ചേര്‍ത്ത്  നല്‍കുവാനോ
സാധിക്കുന്നതല്ല.

 വിവരങ്ങൾ രേഖപ്പെടുത്തിയ ശേഷം വലതു വശത്തു താഴെ കാണുന്ന Save & Submit  ബട്ടൺ
ക്ലിക്ക് ചെയ്താൽ  മേൽ നൽകിയ വിവരങ്ങൾ സേവ് ചെയ്യപ്പെടുന്നതും   (ചിത്രം  1.3 )  ആയതു
തുടർ നടപടികൾക്കായി മേലധികാരികളുടെ  ലോഗിനുകളിൽ ലഭ്യമാകുന്നതുമാണ്. 



(ചിത്രം 1.3 )

NB:- Objection verifier   ക്്ക QList Generation Verifier   എന്നും approver    ക്്ക
QList Generation Approver    എന്നും സർവീസുകൾ ചേർത്ത് നൽകേണ്ടതാണ്.

ജില്ലാട്രാൻസ്ഫറിൽ  ഉൾപ്പെട്ട  employee  ഒബ്ജക്ഷനുകൾ  submit  ചെയ്തുകഴിഞ്ഞാൽ  അതാതു
ജില്ലകളിലെ    JD   ഓഫീസിലെ  Verifier  ലോഗിനിലും   State   transfer   ൽ  ഉൾപ്പെട്ട
ഒബ്ജക്ഷനുകൾ  PD  ഓഫീസിലെ  Verifier  ലോഗിനിലും   ലഭ്യമാകുന്നതാണു്.   Objection  /
Appeal  മെനുവിലെ  Draft  List  Objection Pending  ല്‍ ക്ലിക്ക് ചെയ്താല്‍  Objection  നല്‍കിയ
വ്യക്തികളുടെ വിവരങ്ങള്‍ ലിസ്്റ്റ ചെയ്യുന്നതാണ്. (ചിത്രം 2)

(ചിത്രം 2)

ലിസ്്റ്റ ചെയ്യുന്ന വിവരങ്ങളില്‍ ബട്ടണില്‍ ക്ലിക്ക് ചെയ്താല്‍ ഓരോ ഉദ്യോഗസ്ഥരും നല്‍കിയ 
ഒബ്ജക്ഷന്‍ വിവരങ്ങള്‍ കാണാന്‍ സാധിക്കുന്നതാണ്. (ചിത്രം 2.1)



(ചിത്രം 2.1)

ടി  വ്യക്തിയുടെ  സ്ഥലംമാറ്റ  അപേക്ഷയും  ഇവിടെ  കാണാന്‍  സാധിക്കുന്നതാണ്.  വെരിഫിക്കേഷന്
ശേഷം  ഫോ‍ര്‍വേ‍ഡ്  നോട്ട്  നല്‍കി  അപ്പ്രൂവര്‍ക്്ക  അപ്പ്രൂവലിനായി  നല്‍കാവുന്നതാണ്.  അതിനായി
സബ്മിറ്്റ  ബട്ടണ്‍  ക്ലിക്്ക   ചെയ്യേണ്ടതാണ്.   സബ്മിറ്്റ  ചെയ്യുന്നതിനു  മുന്‍പായി  നോട്ട്
രേഖപ്പെടുത്തേണ്ടതാണ്. (ചിത്രം 2.2)

(ചിത്രം 2.2)

ഇത്തരത്തില്‍ സബ്മിറ്്റ  ചെയ്ത വിവരങ്ങള്‍ അപ്പ്രൂവര്‍ ലോഗിനില്‍ കാണാന്‍ സാധിക്കും.  Objection  /
Appeal  മെനുവിലെ  Draft List Objection Pending  ല്‍ ക്ലിക്്ക ചെയ്താല്‍  Forward  ചെയ്ത വ്യക്തികളുടെ
വിവരങ്ങള്‍ ലിസ്റ്റ് ചെയ്യുന്നതാണ്. (ചിത്രം 3).



(ചിത്രം  3)

ലിസ്റ്റ് ചെയ്യുന്ന വിവരങ്ങളില്‍ ബട്ടണില്‍ ക്ലിക്്ക ചെയ്താല്‍ ഓരോ ഉദ്യോഗസ്ഥരുടേയും ഒബ്ജക്ഷന്‍
വിവരങ്ങള്‍ കാണാന്‍ സാധിക്കുന്നതാണ്. (ചിത്രം 3.1), ഇതില്‍ വ്യക്തിയുടെ സ്ഥലംമാറ്റ അപേക്ഷയും 
കംപാഷണേറ്്റ /പ്രയോരിറ്റി വിവരങ്ങളും ഉള്‍പ്പെട്ടിട്ടുണ്ടായിരിക്കും. Transfer Request എന്ന ബട്ടണില്‍ 
ക്ലിക്്ക ചെയ്താല്‍ സ്ഥലംമാറ്റ അപേക്ഷയും Compassionate എന്ന ബട്ടണില്‍ ക്ലിക്്ക ചെയ്താല്‍ 
Compassionate / Priority വിവരങ്ങളും കാണാന്‍ സാധിക്കും. (ചിത്രം 3.2)

(ചിത്രം 3.1)



(ചിത്രം 3.2)

കംപാഷണേറ്്റ /പ്രയോരിറ്റിയ്്ക്ക നല്‍കിയ മാര്‍ക്കുകളില്‍ വ്യത്യാസം വരുത്തുന്നതിനോ, Accept ചെയ്ത 
Criteria, Reject  ചെയ്യുന്നതിനോ, തിരിച്ചോ ചെയ്യാന്‍ ഇവിടെത്തന്നെ സാധിക്കുന്നതാണ്. കംപാഷണേറ്്റ
/പ്രയോരിറ്റിയ്്ക്ക നല്‍കിയ മാര്‍ക്കുകളില്‍ വ്യത്യാസം വരുത്തുന്നതിന് Compassionate mark തിരുത്തല്‍ 
വരുത്തിയതിനു ശേഷം ബട്ടണ്‍ ക്ലിക്്ക ചെയ്യേണ്ടതാണ്. അപ്പ്രൂവല്‍ ചെയ്യുന്നതിന് മുന്‍പ്  Accept 
ചെയ്ത Criteria / Priority യ്്ക്ക മാര്‍ക്്ക നല്‍കിയിട്ടുണ്ടെന്ന് ഉറപ്പുവരുത്തേണ്ടതാണ്. 

Objection Pending ല്‍ ലിസ്്റ്റ ചെയ്യുന്ന അപേക്ഷകളില്‍ അപ്പ്രൂവര്‍ക്ക് മൂന്നുതരത്തിലുള്ള 
ആക്ഷനുകളാണ് ചെയ്യാന്‍ കഴിയുന്നത്. അപേക്ഷകള്‍ അപ്പ്രൂവ് ചെയ്യുകയോ നിരസിക്കുകയോ 
കൂടാതെ, വെരിഫയര്‍ ലോഗിനിലേയ്ക്ക് തിരികെ നല്‍കുന്നതിനും, സാങ്കേതിക പിഴവുകള്‍ 
ഉണ്ടെങ്കില്‍ പരിഹരിക്കുന്നതിന് ഐ കെ എമ്മിന് നല്‍കുന്നതിനും അപ്പ്രൂവര്‍ക്ക് സാധിക്കും. 
(ചിത്രം 3.3)

(ചിത്രം 3.3)



NB: - എംപ്ലോയീസ് ലോഗിനിൽ നിന്്ന സബ്മിറ്റ്  ചെയ്യപ്പെടുന്ന ഒബ്ജക്ഷൻ അപേക്ഷകള്‍ JD/
PD ഓഫിസിൽ  പ്രോസസ്്സ ചെയ്യാൻ എടുക്കുന്നത് വരെ  അതാതു എംപ്ലോയീക്കു  അവരവരുടെ
ലോഗിനിൽ എഡിറ്്റ ചെയ്യുവാൻ സാധിക്കുന്നതാണ്.


