
TRANSFER REQUEST PROCESS

ജനറൽ  ട്രാൻസ്ഫർ  ആപ്പ്ലിക്കേ�ഷനിൽ  ട്രാൻസ്ഫർ  റിക്വസ്്റ്റ  നൽകാനുള്ള  സൗകര്യം
ഏർപ്പെപ്പടുത്തിയിട്ടുണ്ട്.  PD  /  JD  ക്കേ)ാഗിനുകളിൽ  Transfer  Publish  പ്പെ8യ്തുകഴിഞ്ഞാൽ
ഉക്കേ=്യാഗസ്ഥർ�്  അവരവരുപ്പെB  ക്കേ)ാഗിനിൽ  നിന്നും  ട്രാൻസ്ഫർ  റിക്വസ്്റ്റ  നൽകാൻ  കഴിയും.
Transfer Publish  പ്പെ8യ്യുന്നതിനായി  PD /  JD Approver  ക്കേ)ാഗിനിൽ  Publish Transfer  എന്ന
സർവ്വീസ് ക്കേ8ർത്ത് നൽക്കേകണ്ടതാണ്.

അതിനുക്കേPഷം Transfer Publish എന്ന പ്പെQനുവിൽ Transfer Publish പ്പെസ)ക്ട് പ്പെ8യ്യുക. 

Add  New  Transfer  എന്ന  ബട്ടണ്  ക്ലി�്  പ്പെ8യ്ത്  Add  Published  Transfer  എന്ന  ക്കേ[ജിൽ
Transfer Type  Select  പ്പെ8യ്ത്  Transfer Process Start Date, Transfer Process End Date,
Transfer Request Start Date, Transfer Request End Date, Vacancy Generation End Date,



Objection  End  Date,  Appeal  End  Date  എന്നിവ  നൽകി  Status  Active  ആ�ി  ക്കേസവ്
പ്പെ8ക്കേhണ്ടതാണ്. 



ഇത്തരത്തിൽ ക്കേസവ് പ്പെ8യ്ത ഡീപ്പെkയിൽസ് അവിപ്പെB )ിസ്്റ്റ പ്പെ8യ്യുന്നതാണ്.

PD / JD  ക്കേ)ാഗിനുകളിൽ  Transfer Publish  പ്പെ8യ്തുകഴിഞ്ഞാൽ  ഉക്കേ=്യാഗസ്ഥർ�്
അവരവരുപ്പെB ക്കേ)ാഗിനിൽ നിന്നും ട്രാൻസ്ഫർ റിക്വസ്്റ്റ നൽകാൻ കഴിയും.  ആയതിനായി എല്ലാ
ഉക്കേ=്യാഗസ്ഥരും  അവരവരുപ്പെB  ക്കേ)ാഗിൻ  ഡീപ്പെkയിൽസ്  ഉ[ക്കേയാഗിച്്ച
https://lsgdgeneraltransfer.lsgkerala.gov.in എന്ന ആപ്പ്ലിക്കേ�ഷനിൽ  പ്രക്കേവPിച്്ച  അവിപ്പെB
നൽകിയിരിക്കുന്ന  PEN  നമ്പർ,  ഇൻകുമ്പൻസി  വിവരങ്ങൾ  എന്നിവ  [രിക്കേPാധിച്്ച
Pരിയാപ്പെണന്്ന ഉറപ്പുവരുക്കേത്തണ്ടതാണ്. 

PEN  നമ്പർ  തിരുത്തലുകൾ  ആവP്യപ്പെQങ്കിൽ  ബന്ധപ്പെപ്പട്ട  നിർക്കേyPങ്ങൾ  സൈസkിൽ
നൽകിയിട്ടുണ്ട്, ആയത് [ാ)ിക്കുക. (8ിത്രം 1)

(8ിത്രം 1)

ഇൻകുമ്പൻസി  വിവരങ്ങൾ  എന്നിവ  [രിക്കേPാധിക്കുന്നതിനായി  Dashboard  ൽ  Submitted
Incumbency Form ൽ ക്ലി�് പ്പെ8യ്യുക. (8ിത്രം 2)

(8ിത്രം 2)

https://lsgdgeneraltransfer.lsgkerala.gov.in/


ഇൻകുമ്പൻസി വിവരങ്ങൾ )ിസ്്റ്റ പ്പെ8യ്യുന്നതാണ്. (8ിത്രം 2.1). View Form ൽ ക്ലി�് പ്പെ8യ്ത് 
പ്പെവരിസൈ� പ്പെ8hാവുന്നതാണ്.

(8ിത്രം 2.1)

വിവരങ്ങൾ [രിക്കേPാധിച്്ച Pരിയാപ്പെണന്്ന ഉറപ്പുവരുത്തി�ഴിഞ്ഞാൽ ട്രാൻസ്ഫർ ക്കേപ്രാസ്സസ്സിക്കേ)യ്ക്ക്
പ്രക്കേവPി�ാവുന്നതാണ്.

Transfer Requests എന്ന പ്പെQനുവിൽ നിന്നും Transfer Request ക്ലി�് പ്പെ8യ്താൽ 8ിത്രം 3 പ്പെ) 
ക്കേ[ാപ്പെ) സ്ക്രീൻ )ഭിക്കും.

(8ിത്രം 3) 

ഇവിപ്പെB Click to Proceed എന്ന ബട്ടണ് ക്ലി�് പ്പെ8യ്താൽ അടുത്ത ക്കേ[ജി)ായി വ്യക്തിഗത 
വിവരങ്ങൾ )ിസ്്റ്റ പ്പെ8യ്യുന്നതാണ്. വിവരങ്ങൾ [രിക്കേPാധിച്്ച Pരിയാപ്പെണന്്ന ക്കേബാധ്യQായാൽ 
ഡിക്ലക്കേറഷൻ നൽകാവുന്നതാണ്. (8ിത്രം 3.1)



(8ിത്രം 3.1)

Declaration button click പ്പെ8യ്താൽ confirmation message വരുന്നതാണ്. (8ിത്രം 3.2)

(8ിത്രം 3.2)

Confirmation message ൽ OK click പ്പെ8യ്താൽ ഇൻകുമ്പൻസി ഡിക്ലക്കേറഷൻ പൂർത്തിയാകുകയും 
ട്രാൻസ്ഫർ ക്കേപ്രാസ്സസ്്സ തുBരാൻ സാധിക്കുകയും പ്പെ8യ്യും. (8ിത്രം 3.3)

(8ിത്രം 3.3)

NB: ഒരു വ്യക്തി ട്രാൻസ്ഫർ റിക്വസ്്റ്റ ക്കേ[ജിൽ ഇൻകുമ്പൻസി ഡിക്ലക്കേറഷൻ നൽകി�ഴിഞ്ഞാൽ  
അതിനുക്കേPഷം Bി വ്യക്തിയുപ്പെB ഇൻകുമ്പൻസി വിവരങ്ങക്കേളാ പ്പെ[ൻ നമ്പക്കേരാ തിരുത്തൽ 
വരുത്തുന്നതിന് സാധിക്കുന്നതല്ല. 

തുBർന്നു വരുന്ന സ്ക്രീനിൽ ഓ[്ഷൻ വിവരങ്ങളാണ് നൽക്കേകണ്ടത്. (8ിത്രം 4).



(8ിത്രം 4)

ജില്ല പ്പെതപ്പെരപ്പെഞ്ഞടുക്കുന്നതിനനുസരിച്്ച ആ ജില്ലയിൽ നി)വിലുള്ള ഒഴിവുകൾ )ിസ്്റ്റ 
പ്പെ8യ്യുന്നതാണ്. (8ിത്രം 4.1) . ഒഴിവുകൾ കാണുന്നതിന് നി)വിപ്പെ) ഒഴിവുകൾ എന്ന ബട്ടണിൽ 
ക്ലി�് പ്പെ8യ്യുക. 

(8ിത്രം 4.1)

8ിത്രം 4.2 പ്പെ) ക്കേ[ാപ്പെ) ഒഴിവുകൾ )ിസ്്റ്റ പ്പെ8യ്യുന്നതാണ്. )ിസ്്റ്റ പ്പെ8hപ്പെപ്പട്ട നി)വിപ്പെ) ഒഴിവുകൾ
പ്പെതപ്പെരഞ്ഞടുക്കുന്നതിനായി വ)തുവPത്തുള്ള ' + ‘ ബട്ടണിൽ ക്ലി�് പ്പെ8യ്യുക. (8ിത്രം 4.2).    
തുBർന്്ന  Add ബട്ടണ് ക്ലി�് പ്പെ8യ്ത് ഓ[്ഷൻ പ്പെതപ്പെരപ്പെഞ്ഞടു�ൽ പൂർത്തിയാക്കേ�ണ്ടതാണ്. 
നി)വിപ്പെ) ഒഴിവുകളിൽ )ിസ്്റ്റ പ്പെ8hപ്പെപ്പBാത്ത ഓ�ീസുകളിക്കേ)യ്ക്ക് ഓ[്ഷൻ നൽകണപ്പെQങ്കിൽ 
നി)വിപ്പെ) ഒഴിവുകൾ എന്ന ബട്ടണ് ക്ലി�് പ്പെ8hാപ്പെത ഓ�ീസ് പ്പെതപ്പെരപ്പെഞ്ഞടുത്താൽ 
Qതിയാകും.



(8ിത്രം 4.2)

NB: ക്കേസാഫ്്ട പ്പെവയറിൽ ക്കേരഖപ്പെപ്പടുത്തിയിട്ടുള്ള അപ്പ്രൂ�വ് പ്പെ8യ്ത ഓ�ീസ്  പ്പെ ങ്ത്  (ക്കേകഡർ  
പ്പെ ങ്ത് ) ക്കേ¢യും  ഇൻകുമ്പൻസി  വിവരങ്ങളുക്കേBയും അBിസ്ഥാനത്തി)ാണ് ചുവപ്പെB 
ക്കേ8ർത്തിട്ടുള്ള ഒഴിവുകളുപ്പെB എണ്ണം കണ�ാ�ിയിട്ടുള്ളത്.  
ക്കേകഡർ  പ്പെ ങ്ത്തിക്കേ)ാ , ഇൻകുമ്പൻസി  വിവരങ്ങളിക്കേ)ാ [ിPക് ഉണ്ടാകുന്ന [ക്ഷം ചുവപ്പെB 
കാണിക്കുന്ന ഒഴിവുകളിലും വ്യത്യാസം വരാവുന്നതാണ്.
കൂBാപ്പെത ജീവന�ാരുപ്പെB വിരQി�ൽ / സ്ഥാന�യkം / വകുപ്പ് വിട്ടുക്കേ[ാകൽ / ജൂനിയറായ 
ജീവന�ാരുപ്പെB നിർബന്ധിത സ്ഥ)ംQാkം എന്നിവ കാരണം ചുവപ്പെB ക്കേ8ർ
ത്തിട്ടുള്ളതിനു[രിയായി ഒഴിവുകൾ ഉണ്ടാകാവുന്നതാണ്.

ഒരു വ്യക്തിയ്ക്ക് എത്ര ഓ[്ഷനുകൾ ക്കേവണപ്പെQങ്കിലും പ്പെതപ്പെരപ്പെഞ്ഞടു�ാൻ സാധിക്കും. എന്നാൽ 
ക്കേസ്റ്റk് ട്രാൻസ്ഫർ         ബാധകQാകുന്ന വ്യക്തിയ്ക്ക്  ഒരു ജില്ലയിപ്പെ) ഓ[്ഷനുകൾ എല്ലാം 
പ്പെതപ്പെരപ്പെഞ്ഞടുത്തതിനുക്കേPഷം Qാത്രക്കേQ അടുത്ത ജില്ലയിപ്പെ) ഓ[്ഷനുകൾ  പ്പെതപ്പെരപ്പെഞ്ഞടു�ാൻ 
സാധിക്കൂ. (8ിത്രം 4.3)



(8ിത്രം 4.3)

ഓ[്ഷനുകൾ  പ്പെതപ്പെരപ്പെഞ്ഞടു�ൽ പൂർത്തിയായാൽ Save & Continue ബട്ടണ് ക്ലി�് പ്പെ8യ്ത് 
confirmation നൽകാവുന്നതാണ്. (8ിത്രം 4.4)

(8ിത്രം 4.4)

അതിനുക്കേPഷം മുൻഗണനാ വിവരങ്ങൾ ക്കേരഖപ്പെപ്പടുക്കേത്തണ്ടതാണ്. മുൻഗണനാ വിവരങ്ങൾ 
ക്കേരഖപ്പെപ്പടുത്തുന്ന വ്യക്തികൾ വിവരങ്ങൾ ക്കേ8ർക്കുന്നക്കേതാപ്പെBാപ്പം അനുബന്ധ സാക്ഷ്യ[ത്രങ്ങളും 
ആപ്ലിക്കേ�ഷനിൽ ഉൾപ്പെപ്പടുക്കേത്തണ്ടതാണ്.

NB: അനുകമ്പാർഹ മുൻഗണന / പ്രക്കേത്യക  മുൻഗണന /     മറ്റു മുൻഗണനകള്
  അവകാശപ്പെ�ടുന്നവർസർക്കാരിപ്പെ� 16.03.2024  പ്പെ�സ.ഉ.(കൈക).നം.46/2024/LSGD 

    ഉത്തരവില് പരാമർശിക്കുന്ന വിധത്തി�ുള്ള പ്പെമഡിക്കല്സർട്ടിഫിക്കറ്്റ/ സാക്ഷ്യ[ത്രം/ 
  രേരഖകള്എന്നിവ വ്യക്തQായി     വായിക്കാൻ കഴിയുന്ന വിധത്തില് രേസാഫ്റ്റ്പ്പെവയറില്

 അപ്രേ�ാഡ് പ്പെ8ക്കേhണ്ടതാണ്.     രേമല്സർക്കാർ ഉത്തരവില് നിഷ്കർഷിച്ചപ്രകാരQല്ലാപ്പെതയുള്ള
  പ്പെമഡിക്കല്സർട്ടിഫിക്കറ്്റ /സാക്ഷ്യ[ത്രം /   രേരഖകള്എന്നിവഅനുകമ്പാർഹ മുൻഗണന / 

പ്രക്കേത്യക  മുൻഗണന /    മറ്റു മുൻഗണനകള്നല്കുന്നതിനായി [രിഗണിക്കുന്നതല്ല. 
 കൂടാപ്പെത വ്യക്തതയില്ലാത്ത   വിധത്തില്അപ്രേ�ാഡ്പ്പെ8യ്യുന്ന  രേരഖകളുംഅനുകമ്പാർഹ മുൻ

ഗണന / പ്രക്കേത്യക  മുൻഗണന /     മറ്റു മുൻഗണനകള് നല്കുന്നതിനായി
[രിഗണിക്കുന്നതല്ല.



ക്കേQൽ വിവരിച്ച മുൻഗണനകപ്പെളാന്നും ബാധകQല്ലാത്ത വ്യക്തികൾ അത് സംബന്ധിച്ച 
ഡിക്ലക്കേറഷൻ പ്പെ8�് പ്പെ8യ്ത്  ക്കേസവ് പ്പെ8ക്കേhണ്ടതാണ്.  (8ിത്രം 4.5)

(8ിത്രം 4.5)

തുBർന്്ന Save & Continue നൽകാവുന്നതാണ്. ഇതുവപ്പെര നൽകിയ വിവരങ്ങൾ ക്കേസവ്  
ആകുന്നതാണ്. തുBർന്്ന വരുന്ന പ്പെQക്കേസ്സജിൽ OK നൽക്കേകണ്ടതാണ്. (8ിത്രം 4.6)

(8ിത്രം 4.6)

തുBർന്്ന സ്ഥിരീകരണം എന്ന Bാബിൽ വിവരങ്ങപ്പെളല്ലാം )ിസ്്റ്റ പ്പെ8യ്യുന്നതാണ്. താപ്പെഴയായി PDF
റിക്കേപ്പാർട്ട് ജനക്കേറഷൻ ബട്ടണ് ഉണ്ട്. PDF റിക്കേപ്പാർട്ട് ജനക്കേറk് പ്പെ8യ്ത് ക്കേസവ് പ്പെ8hാനും പ്രി¢് 
എടു�ാനും സാധിക്കും. (8ിത്രം 4.7). 

(8ിത്രം 4.7)

വിവരങ്ങപ്പെളല്ലാം Pരിയാപ്പെണന്്ന ഉറപ്പുവരുത്തി സബ്Qിk് പ്പെ8hാവുന്നതാണ്. (8ിത്രം 4.8)



(8ിത്രം 4.8)

സബ്Qിk് പ്പെ8യ്ത വിവരങ്ങൾ തിരുത്താൻ കഴിയുന്നതല്ല. 

Confirmation നൽകി submit പ്പെ8യ്തുകഴിഞ്ഞാൽ ആപ്ലിക്കേ�ഷൻ ക്കേസവ് ആകുകയും 
ആപ്ലിക്കേ�ഷൻ നമ്പർ ജനക്കേറk് ആകുകയും പ്പെ8യ്യും. (8ിത്രം 4.9)

(8ിത്രം 4.9)

സബ്Qിk് പ്പെ8hപ്പെപ്പട്ട ആപ്ലിക്കേ�ഷനുകൾ അപ്പ്രൂ�വറുപ്പെB ക്കേ)ാഗിനിൽ )ിസ്്റ്റ പ്പെ8യ്യുന്നതാണ്. 
Transfer Process എന്ന പ്പെQനുവിൽ Transfer Request Office Approval എന്ന പ്പെQനു പ്പെസ)ക്ട് 
പ്പെ8യ്യുക. (8ിത്രം 5)

(8ിത്രം 5)



ഓക്കേരാ ആപ്ലിക്കേ�ഷനും വ്യക്തQായി [രിക്കേPാധിച്്ച ക്കേ�ാർക്കേവ ഡ് പ്പെ8യ്യുകക്കേയാ റിക്കേട്ടണ് 
പ്പെ8യ്യുകക്കേയാ പ്പെ8hാവുന്നതാണ്.

റിക്കേട്ടണ് പ്പെ8hാനുള്ള ആപ്ലിക്കേ�ഷനുകൾ ആക്ഷൻ ബട്ടണ് ക്ലി�് പ്പെ8യ്ത് റിക്കേട്ടണ് പ്പെ8hാനുള്ള 
കാരണം ക്കേരഖപ്പെപ്പടുത്തി  Return Transfer Form എന്ന ബട്ടണ് ക്ലി�് പ്പെ8യ്ത് ഇൻകുമ്പ¢ിപ്പെ¢ 
ക്കേ)ാഗിനിൽ തിരിപ്പെക നൽകാവുന്നതാണ്. (8ിത്രം 5.1)

(8ിത്രം 5.1)

Bി വ്യക്തി�് ക്കേ)ാഗിനിൽ പ്രക്കേവPിച്്ച ആവP്യQായ Qാkങ്ങൾ വരുത്തി ആപ്ലിക്കേ�ഷൻ വീണ്ടും 
സQർപ്പി�ാവുന്നതാണ്.

ക്കേ�ാർക്കേവ ഡ് പ്പെ8ക്കേhണ്ട ആപ്ലിക്കേ�ഷനുകൾ പ്പെവരിസൈ� പ്പെ8യ്തതിനുക്കേPഷം കQ¢് ക്കേരഖപ്പെപ്പടുത്തി
JD Verifier ന് നൽക്കേകണ്ടതാണ്.

Transfer Request District Verification എന്ന സർവ്വീസ് നൽകിയിട്ടുള്ള JD Verifier ക്കേ)ാഗിനിൽ 
Transfer Process എന്ന പ്പെQനുവിൽ Transfer Request District Verification പ്പെQനുവിൽ )ിസ്്റ്റ 
പ്പെ8യ്യുന്നതാണ്.  (8ിത്രം 5.2) ഓക്കേരാ ആപ്ലിക്കേ�ഷനും വ്യക്തQായി [രിക്കേPാധിച്്ച ക്കേ�ാർക്കേവ ഡ് 
പ്പെ8യ്യുകക്കേയാ റിക്കേട്ടണ് പ്പെ8യ്യുകക്കേയാ പ്പെ8hാവുന്നതാണ്.

(8ിത്രം 5.2)



റിക്കേട്ടണ് പ്പെ8യ്യുന്ന ആപ്ലിക്കേ�ഷനുകൾ ഓ�ീസ് അപ്പ്രൂ�വർ ക്കേ)ാഗിനിൽ )ഭ്യQാകുന്നതാണ്. ക്കേ�ാർ
ക്കേവ ഡ് പ്പെ8യ്യുന്ന ആപ്ലിക്കേ�ഷനുകൾ JD ക്കേ)ാഗിനിൽ )ഭ്യQാകുന്നതാണ്. Transfer Request 
District Approval എന്ന സർവ്വീസ് JD യ്ക്ക് നൽകിയിരി�ണം.

Transfer Request District Approval പ്പെQനുവിൽ നിന്നും ആപ്ലിക്കേ�ഷനുകൾ ക്കേ�ാർക്കേവ ഡ് 
പ്പെ8യ്യുകക്കേയാ റിക്കേട്ടണ് പ്പെ8യ്യുകക്കേയാ പ്പെ8hാവുന്നതാണ്.
District Transfer ആപ്ലിക്കേ�ഷനുകൾ JD ക്കേ�ാർക്കേവ ഡ് പ്പെ8യ്യുന്നക്കേതാപ്പെB final approval            
പൂർത്തിയാകുന്നതാണ്. 

Bി വ്യക്തിയുപ്പെB ക്കേ)ാഗിനിൽ ട്രാസ്ഫർ റിക്വസ്്റ്റ [രിക്കേPാധിച്ചാൽ ഇക്കേപ്പാഴപ്പെത്ത സ്റ്റാkസ് അറിയാൻ 
കഴിയുന്നതാണ്. (8ിത്രം 5.3)

(8ിത്രം 5.3)

  ഇത്തരത്തില്ഏപ്പെതാരുആപ്ലിക്കേ�ഷക്കേ¢യും തത്സ്ഥിതി അതാത് വ്യക്തികൾ�് അവരവരുപ്പെB
ക്കേ)ാഗിനിൽ പ്രക്കേവPിച്്ച [രിക്കേPാധി�ാവുന്നതാണ്.

State Transfer ആപ്ലിക്കേ�ഷനുകൾ JD ക്കേ�ാർക്കേവ ഡ് പ്പെ8യ്യുന്നക്കേതാപ്പെB PD ഓ�ീസിപ്പെ) Transfer
Request State Verification എന്ന സർവ്വീസ് നൽകപ്പെപ്പട്ട പ്പെവരി�യറുപ്പെB ക്കേ)ാഗിനിക്കേ)�ാണ് 
എത്തുന്നത്. Transfer Process എന്ന പ്പെQനുവിൽ Transfer Request State Verification 
പ്പെQനുവിൽ ക്ലി�് പ്പെ8യ്ത് District Select പ്പെ8യ്താൽ ആപ്ലിക്കേ�ഷനുകൾ )ിസ്്റ്റ പ്പെ8യ്യുന്നതാണ്.  
(8ിത്രം 5. 4) ഓക്കേരാ ആപ്ലിക്കേ�ഷനും വ്യക്തQായി [രിക്കേPാധിച്്ച ക്കേ�ാർക്കേവ ഡ് പ്പെ8യ്യുകക്കേയാ 
റിക്കേട്ടണ് പ്പെ8യ്യുകക്കേയാ പ്പെ8hാവുന്നതാണ്.

(8ിത്രം 5. 4)



PD Verification കഴിഞ്ഞ ആപ്ലിക്കേ�ഷനുകൾ PD ക്കേ)ാഗിനിൽ )ഭി�ാൻ Transfer Request 
State Approval എന്ന സർവ്വീസ് ഉൾപ്പെപ്പടുത്തിയിട്ടുപ്പെണ്ടന്്ന ഉറപ്പുവരുത്തുക. Transfer Process 
എന്ന പ്പെQനുവിൽ Transfer Request State Approval പ്പെQനുവിൽ ക്ലി�് പ്പെ8യ്ത് District Select 
പ്പെ8യ്താൽ ആപ്ലിക്കേ�ഷനുകൾ )ിസ്്റ്റ പ്പെ8യ്യുന്നതാണ്. PD approve പ്പെ8യ്യുന്നക്കേതാപ്പെB Final 
Approval പൂർത്തിയാകുന്നതാണ്. (8ിത്രം 5. 5)

(8ിത്രം 5. 5)

File Flow in District Transfer Application

Transfer Request from Staff  Office Approval  District Verification → → →
District Approval

File Flow in State Transfer Application

Transfer Request from Staff  Office Approval  District Verification → → →
District Approval  State Verification  State Approval→ →

Exclude Transfer Request Application Process
ട്രാൻസ്ഫർ പ്രവർത്തനങ്ങളിൽ നിന്നും ഒഴിവാ�പ്പെപ്പക്കേBണ്ടതുപ്പെണ്ടങ്കിൽ ഉക്കേ=്യാഗസ്ഥർ Exclude 
Transfer Request എന്ന പ്പെQനുവാണ് പ്പെതപ്പെരഞ്ഞടുക്കേ�ണ്ടത്. (8ിത്രം 6)

(8ിത്രം 6)

വ)തുവPത്തുള്ള Show Details എന്ന ബട്ടണ് ക്ലി�് പ്പെ8യ്ത്  PEN നമ്പർ, ഇൻകുമ്പൻസി 
വിവരങ്ങൾ എന്നിവ [രിക്കേPാധിച്്ച Pരിയാപ്പെണന്്ന ഉറപ്പുവരുക്കേത്തണ്ടതാണ്. വിവരങ്ങൾ 
[രിക്കേPാധിച്്ച Pരിയാപ്പെണന്്ന ക്കേബാധ്യQായാൽ ഡിക്ലക്കേറഷൻ നൽകാവുന്നതാണ്. (8ിത്രം 6.1)



(8ിത്രം 6.1)

ട്രാൻസ്ഫർ ക്കേപ്രാസസ്സിൽ നിന്നും ഒഴിവാ�ാൻ ഉള്ള അക്കേ[ക്ഷയിൽ കാരണം 
വ്യക്തQാക്കേ�ണ്ടതുണ്ട്. ഒപ്പം നൽകിയിരിക്കുന്ന ക്കേകാക്കേമ്പായിൽ നിന്നും അനുക്കേയാജ്യQായ കാരണം
പ്പെതപ്പെരപ്പെഞ്ഞടുത്ത് അനുബന്ധക്കേരഖകൾ അ[് ക്കേ)ാഡ് പ്പെ8യ്ത് വിവരണം നൽകി അക്കേ[ക്ഷ സQർ
പ്പി�ാവുന്നതാണ്. (8ിത്രം 6.2)

(8ിത്രം 6.2)
സബ്Qിk് പ്പെ8hപ്പെപ്പട്ട ആപ്ലിക്കേ�ഷനുകൾ അപ്പ്രൂ�വറുപ്പെB ക്കേ)ാഗിനിൽ )ിസ്്റ്റ പ്പെ8യ്യുന്നതാണ്. 
Transfer Process എന്ന പ്പെQനുവിൽ Excluded Transfer Request Office Approval എന്ന പ്പെQനു 
പ്പെസ)ക്ട് പ്പെ8യ്യുക. (8ിത്രം 6.3)



(8ിത്രം 6.3)

ആപ്ലിക്കേ�ഷനുകൾ പ്പെവരിസൈ� പ്പെ8യ്തതിനുക്കേPഷം കQ¢് ക്കേരഖപ്പെപ്പടുത്തി JD Verifier ന്          
നൽക്കേകണ്ടതാണ്. JD Verification കഴിഞ്ഞാൽ അതാത് JD യ്ക്ക് അപ്പ്രൂ�വ)ിനായി )ഭ്യQാകും. 
അപ്പ്രൂ�വൽ കഴിഞ്ഞാൽ District Application process അവിപ്പെB പൂർത്തിയാകുന്നതാണ്.

State  Application ആപ്പെണങ്കിൽ PD പ്പെവരി�ിക്കേ�ഷനും അപ്പ്രൂ�വലും കൂBി പ്പെ8ക്കേhണ്ടതാണ്.   
File Flow in Excluded District Transfer Application

Excluded Transfer Request from Staff  Office Approval  District Verification → → →
District Approval

File Flow in Excluded State Transfer Application

Excluded Transfer Request from Staff  Office Approval  District Verification → → →
District Approval  State Verification  State Approval→ →
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