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സസർർ ലലർ ർ 
 

വിഷയം: തേ ശ സ യംഭരണ വ ് - ിൻസി ൽ ഡയറ േറ ്- ഓൺൈലൻ
െപാ ലം മാ ം 2024 - െപാ ലംമാ ി  അേപ ി തി
നടപടി മ ൾ നി ർഷി ം, സമയ മം നി യി ം, േകഡർ െ ്ത്,
ഇൻ െബൻസി എ ിവ െട േരഖെ കൾ ർ ിയാ തി ം െത കൾ
തി തി ം നിർേ ശ ൾ- റെ വി .

ചന: 1. ിൻസി ൽ ഡയറ െട 21/02/2024 െല LSGD/PD/6478/2024-DED1 ന ർ
സർ ലർ.

 2. സ.ഉ(ൈക) നം. 46/2024/LSGD, തീയതി 16.03.2024.

 3. 08.04.2024 െല LSGD/ERA2/39/2024-LSGD ന ർ സർ ാർ ക ്.

       തേ ശ സ യംഭരണ വ ിെല ജീവന ാ െട ഓൺൈലൻ സ ദായ ി െട  െപാ
ലമാ ം നിയമന ം സംബ ി  മാനദ ളിൽ ആവശ മായ ിേ ർ ക ം

േഭദഗതിക ം വ ി കാലികമാ ി അംഗീകരി ് ചന (2) കാരം  സർ ാർ ഉ രവായി ്.
ചന (3) കാരം െപാ  ലംമാ  അേപ കൾ ണി തി  െതരെ  െപ മാ

ച ം സംബ ി  ീനിംഗ് ക ിയിൽ നി ം അ മതി ലഭ മായി ്. 

   ഇൻഫർേമഷൻ േകരള മിഷൻ തേ ശ സ യംഭരണ വ മായി േചർ ് തയാറാ ിയ GeneralGeneral
Transfer ApplicationTransfer Application എ  േസാ ്.െവയർ ഖാ ിരം വ ിെല എ ാ ജീവന ാ െട ം
ഇൻ ൻസി വിവര ൾ അ േഡ ് െച ത് സംബ ി ് ചന (1) സർ ലർ കാരം
മാർ  നിർേ ശ ൾ റെ വി ി . എ ാൽ േമൽ സർ ലർ റെ വി തിന് േശഷം 

ാന യ ം ലംമാ ം നട തിനാ ം, ചില ഓഫീസ് േമലധികാരികൾ േകഡർ െ ്ത്
ഇൻ ൻസി വിവര െട േരഖെ ൽ ർ ീകരി ി ി ാ തിനാ ം െപാ  ലംമാ
അേപ കൾ ണി തി  ൻപായി  േകഡർ െ ്ത് ഇൻ ൻസി വിവര ൾ
കാലികമാേ തായി കാ . ആകയാൽ േകഡർ െ ്ത് ഇൻ െബൻസി
വിവര െട േരഖെ ൽ ത മാ ത് സംബ ി ം െപാ  ലംമാ  അേപ
സമർ ി ത് സംബ ി ം വെട പറ  നിർേ ശ ൾ നൽ .
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I.I.േകഡേകഡർ ർ െ ്ത്െ ്ത്    േരഖെ ംേരഖെ ം  തിതി ൽ ൽ വ ം.വ ം.

ഓേരാ ഓഫീസിെല ം എ ാ ത ികക െട ം േകഡർ െ ്ത്   േരഖെ ത് സംബ ി ്
പരാമർശം (1) കാരം നിർേ ശം നൽകിയി . േകഡർ െ ്ത് േരഖെ തിെ
നടപടി മ ൾ വ മാ ി  User GuideUser Guide ഉം  ലഭ മാ ിയി . എ ാൽ േകഡർ െ ്ത്
േരഖെ ത് സംബ ി ് താെഴ പറ  വിധ ി  തരമായ വീ കൾ
ഉ ായി തായി കാ തിെ  അടി ാന ിൽ താെഴ പറ  നിർേ ശ ൾ ന .

1. തേ ശസ യംഭരണ വ ിെല 515 ഓഫീ കളിൽ ഇനി ം േകഡർ െ ്ത് അ ് വ് െച ാൻ
ബാ ി തായി കാ  (ലി ്ലി ്  ഉഉൾൾെ ാ ിെ ാ ി ). ആയ  വളെര ഗൗരവമായി കാ .
േകഡർ െ ്ത് േരഖെ ി അ ് വ് െച ാ  പ ം ടി ഓഫീ കെള െപാ  ലം
മാ ിൽ ഉൾെ വാൻ സാധി കയി . ആകയാൽ േമൽ ലി ിൽ ഉൾെ  അത  ഓഫീസ്
േമലധികാരികൾ / മതലെ  ഉേദ ാഗ ർ അത  ഓഫീസിെല എ ാ ത ികക െട ം േകഡർ
െ ്ത് േരഖെ ി ജീവന ാെര േകഡർ െ ്തിൽ േചർ ് 19.04.2024 5 PM19.04.2024 5 PM നകം
അ ് വ് െചേ താണ്. അ ാ  പ ം ആയ  ബ െ  ഓഫീസ്
േമലധികാരി െട ം മതലെ  ഉേദ ാഗ േട ം വീ യായി ക  ടിയാ കൾെ തിെര KCS &
CCA ൾസ് 1960 ച ം 15 കാരം തര ത  വിേലാപ ിേ  അ ട  നടപടി
സ ീകരി താണ്.

2.േകഡർ െ ്തിെല ഏെത ി ം ത ികയിൽ നിലവിൽ ഒഴി  പ ം ടി ഒഴിവ് ഏ
രീതിയി  ഒഴിവാെണ  വിവരം ത മായി േരഖെ ി അ വ് െചേ താണ്.

3. ചന (1) െല സർ ലർ കാരം ാമപ ായ കളിെല എ ൻഷൻ ഓഫീസർ േ ഡ് II
(VEO Gr II), എ ൻഷൻ ഓഫീസർ േ ഡ് I (VEO Gr I), ഓവർസിയർ, അസി ്
എ ിനീയർ, സീനിയർ ർ ് / ർ ് (എ ിനീയറിംഗ് വിഭാഗം)   എ ീ ത ികക െട െ ത്
അത  ാമപ ായ ക െട െ ്തിൽ ഉൾെ േ താെണ ം, ബ െ  ാമ
പ ായ  െസ റിമാർ ടി െ ത് േസാ ്െവയറിൽ േചർേ താെണ ം ഇ ര ിൽ
േചർ ി  െ ്തിേല ്  ടി ത ികകളിൽ േജാലിെച  ജീവന ാ െട േസവന കം

ി  ഓഫീസ് േമലധികാരി ഇൻക ൻസി വിവര ൾ േചർ ് അ ് വ്
െചേ താെണ ം നിർേ ശി ി . എ ാൽ എ ൻഷൻ ഓഫീസർ േ ഡ് II (VEO Gr
II), എ ൻഷൻ ഓഫീസർ േ ഡ് I (VEO Gr I) എ ീ ത ികകൾ േ ാ ് പ ായ ക െട
േകഡർ െ ്തിൽ ഉൾെ ിയി തായി കാ . ആയ  േമൽ സർ ലറിെല
നിർേ ശ ൾ ് വി മാണ്. ഇ ര ിൽ െത ായി േകഡർ െ ്ത് േചർ ത് ലം
ത ികകൾ ഇ ാ  േ ഷ കളി ം ഒഴിവി ാ  ത ികകളി ം െപാ  ലം മാ ം വഴി
ജീവന ാെര േപാ ് െച  ിതി സംജാതമാകാൻ ഇട ്.

        ആകയാൽ ബ െ  ാമ പ ായ  െസ റിമാ ം േ ാ ് പ ായ
െസ റിമാ ം േ ാ ് പ ായ കളിെല അസി ് എ ിക ീവ് എ ിനീയർമാ ം ത െട
അധികാര പരിധിയിൽ വ  ാമപ ായ കളിെല എ ൻഷൻ ഓഫീസർ േ ഡ് II (VEO
Gr II), എ ൻഷൻ ഓഫീസർ േ ഡ് I (VEO Gr I), ഓവർസിയർ, അസി ് എ ിനീയർ,
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സീനിയർ ർ ് / ർ ് ( എ ിനീയറിംഗ് വിഭാഗം) എ ീ ത ികകളിെല നിലവിൽ
േരഖെ ിയി  േകഡർ െ ്ത് വിവര ൾ പരിേശാധി  െത കൾ കാ  പ ം
ആയ  19.04.2024 5 PM19.04.2024 5 PM നകം തി ൽ വ ി അ ് വ് െചേ താണ്. േമൽ കാരം
െത ായി േരഖെ ിയ േകഡർ െ ്ത് വിവര ൾ പരിേശാധി  തി ൽ
വ ാതിരി ക ം ആയ  ലം ത ികകൾ ഇ ാ  േ ഷ കളി ം ഒഴിവി ാ
ത ികകളി ം െപാ  ലം മാ ം വഴി ജീവന ാർ  നിയമി െ ക ം  െച  ിതി
ഉ ാ  പ ം െത ായി േകഡർ െ ്ത് േരഖെ ിയ ഓഫീസ് േമലധികാരികൾെ തിെര
KCS & CCA ൾസ് 1960 ച ം 15 കാരം തര ത  വിേലാപ ിേ  അ ട  നടപടി
സ ീകരി താണ്.

4. സ.ഉ.(സാധാ) നം.1803/2023/LSGD തീയതി 12.09.2023 കാരം നർവിന സി െ ി
ത ികകൾ അതത് ജി ാ േജായി ് ഡയറ ർ ഓഫീ കളിൽ ലീൻ നിലനിർ ിെ ാ  െപാ

ലംമാ  ആവശ ിേല ായി നർവിന സി െ  ാമ പ ായ ് / ഓഫീസിെ
െ ്തിൽ ഉൾെ േ താെണ ം ടി ത ികകളിൽ േജാലിെച  ജീവന ാ െട
േസവന കം ി  ജി ാ േജായി ് ഡയറ ർ ഓഫീ കളിൽ നി ം ഇൻക ൻസി
വിവര ൾ ടി െ ്തിൽ േചർ ് അ ് വ് െചേ താെണ ം നിർേ ശി ി . എ ാൽ
ആയതിന് വി മായി നർ വിന സി െ  ത ികകൾ ജി  േജായി ് ഡയറ ർ
ഓഫീ കളിെല േകഡർ െ ്തിൽ ഉൾെ ിയി തായി കാ . ഇ ര ിൽ
നിർേ ശ ൾ ് വി മായി െത ായി േകഡർ െ ്ത് േരഖെ ലം ജി  േജായി ്
ഡയറ ർ ഓഫീസിൽ േകഡർ െ ്തിൽ അധികരി ് ജീവന ാെര നിയമി തി ം ആയ
വഴി ഭരണ തിസ ി ഉ ാ തി ം ഇടയാ ം. ആകയാൽ ബ െ  ജി  േജായി ്
ഡയറ ർമാർ േകഡർ െ ്ത് ന പരിേശാധി   19.04.2024 5 PM19.04.2024 5 PM നകം തി ൽ വ ി
അ ് വ് െചേ താണ്. അ ാ  പ ം െത ായി േകഡർ െ ്ത് േരഖെ ിയ ജി
േജായി ് ഡയറ ർ / മതലെ  ഉേദ ാഗ ർെ തിെര KCS & CCA ൾസ് 1960 ച ം 15

കാരം തര ത  വിേലാപ ിേ  അ ട  നടപടി സ ീകരി താണ്.

5. മ ന ർ 4 ൽ പരാമർശി  രീതിയിൽ,  ജി ാ ദാരി  ല കരണ ണി കൾ ഉൾെ െട
വ ിെ  ഏെത ി ം ഓഫീസിൽ ലീൻ നിലനിർ ി തേ ശ സ യം ഭരണ ാപന ളിേല ്

നർവിന സി െ  ത ികക െട (ഗ ഡ് ത ികകൾ ഉൾെ െട) െ ്ത് അത  തേ ശ
ാപന െട േകഡർ െ ്തിൽ ഉൾെ േ ം ഇൻ െബൻസി വിവര ൾ േസവന
കം ി  (ലീൻ നിലവി ) ഓഫീസിൽ നി ം േരഖെ െ മാണ്. ഇതി

വി മായി േചർ ി  േകഡർ െ ്ത് വിവര ൾ 19.04.2024 5 PM19.04.2024 5 PM നകം അത  ഓഫീസ്
േമധാവികൾ ന:പരിേശാധി  ത മാ ി അ ് വ് െചേ താണ്. ആയതിൽ വീ  വ
പ ം െത ായി േകഡർ െ ്ത് േരഖെ ിയ ഓഫീസ് േമലധികാരികൾെ തിെര KCS &
CCA ൾസ് 1960 ച ം 15 കാരം തര ത  വിേലാപ ിേ  അ ട  നടപടി
സ ീകരി താണ്. 

6.േകഡർ െ ്ത് വിവര ൾ േമൽ നിർേ ശ ൾ പാലി  19.04.2024 5 PM19.04.2024 5 PM നകം ജി യിെല
എ ാ ഓഫീസ് േമധാവിക ം ത മായി േരഖെ  എ ് അത  ജി  േജായി ്
ഡയറ ർമാർ ഉറ  വ േ താണ്.
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II. II. ഇഇൻൻ െബെബൻൻസിസി    േരഖെ ംേരഖെ ം  തിതി ൽ ൽ വ ം.വ ം.

1. അവരവ െട ഓഫീസിെല എ ാ ജീവന ാ െട ം ഇൻ െബൻസി വിവര ൾ
േസാ ്െവയറിൽ ത മായി േചർ ് അ വ് െച ി െ ് അത  ഓഫീസ് േമധാവികൾ /
നിയ ണാധികാരികൾ  നിർബ മാ ം ഉറ വ േ താണ്. നിലവിൽ
േചർ ി  ഇൻ ക ൻ സി വിവര ൾ മതലെ  ഉേദ ാഗ ർ 19.04.2024 5 PM19.04.2024 5 PM നകം
ഒ ടി പരിേശാധി  െത കൾ ഉെ ിൽ ആവശ മായ തി കൾ വ ി ശരിയായ
വിവര ൾ േചർ ്  അ വ് െചേ താണ്.

2.ഇൻ ക ൻ സി വിവര ളിെല െത കൾ ി ാണി  ജീവന ാർ സമർ ി ി
ആേ പ ൾ ബ െ  േസവന വിവര മായി ഒ േനാ ി തി കൾ ആവശ
പ ം 19.04.2024 5 PM19.04.2024 5 PM നകം േസാ ്െവയറിൽ ആവശ മായ തി കൾ വ ി അ വ്
െചേ താണ്.

3 . ഇൻക ൻസി വിവര ൾ േചർ ാ ത് ലേമാ, വിവര ൾ െത ായി േചർ ത് ലേമാ
ഏെത ി ം ജീവന ാർ ് ലംമാ ി  അേപ ി വാൻ കഴിയാതിരി കേയാ, ലംമാ ം
ലഭി ാതിരി കേയാ, 3 വർഷം ർ ിയാ ിയ ജീവന ാർ ലംമാ ിൽ നി ം
ഒഴിവാ കേയാ െച  പ ം അതത് ഓഫീസ് േമലധികാരി ം ഇൻക ൻസി വിവര ൾ
േരഖെ തി ം, പരിേശാധി തി ം മതലെ  ഉേദ ാഗ ർ െമതിെര KCS & CCA
ൾസ് 1960 ച ം 15 കാരം തര ത  വിേലാപ ിേ  അ ട  നടപടി

സ ീകരി താണ്. 

4. ചന 1 െല സർ ലർ റെ വി തിന് േശഷം ലംമാ ം വഴി മെ ാ  േ ഷനിൽ
േജാലിയിൽ േവശി ി  ജീവന ാ െട ഇൻക ൻസി വിവര ൾ തായി േജാലിയിൽ

േവശി  ഓഫീസിൽ നി ്  മാ േമ േരഖെ ാൻ പാ .

5. ചന 1 െല സർ ലർ റെ വി തിന് േശഷം ാന യ ം ലഭി  മെ ാ  േ ഷനിൽ
േജാലിയിൽ േവശി ി  ജീവന ാ െട ഇൻക ൻസി വിവര ൾ ാന യ ം ലഭി
ത ിക േചർ ് തായി േജാലിയിൽ േവശി  ഓഫീസിൽ നി ം  േരഖെ േ താണ്.

6. ചന 1 െല സർ ലർ റെ വി തിന് േശഷം PSC ഖാ ിരം തായി നിയമനം
ലഭി ി  ജീവന ാ െട വിവര ൾ അവർ േജാലിയിൽ േവശി  ഓഫീസിൽ നി ം
േസാ ്െവയറിൽ േരഖെ െ താണ്.

7. മ ന ർ 4, 5, 6 കാര  േരഖെ കൾ 19.04.2024 5 PM19.04.2024 5 PM നകം 
ർ ിയാേ താണ്. ആയതിൽ വീ  വ  പ ം അതത് ഓഫീസ് േമലധികാരി ം

ഇൻക ൻസി വിവര ൾ േരഖെ തി ം, പരിേശാധി തി ം മതലെ
ഉേദ ാഗ ർ െമതിെര KCS & CCA ൾസ് 1960 ച ം 15 കാരം തര ത
വിേലാപ ിേ  അ ട  നടപടി സ ീകരി താണ്.
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8.ഇൻക ൻസി വിവര ൾ േമൽ നിർേ ശ ൾ പാലി  19.04.2024 5 PM19.04.2024 5 PM നകം ജി യിെല എ ാ
ഓഫീസ് േമധാവിക ം /നിയ ണാധികാരിക ം ത മായി േരഖെ  എ ് അത  ജി
േജായി ് ഡയറ ർമാർ ഉറ  വ േ താണ്. 

 

െപാെപാ   ലംമാ ംലംമാ ം 2024 2024

    തേ ശ സ യംഭരണ വ ിൽ 2024 വർഷേ  െപാ  ലം മാ ി
അേപ കൾ ചന 2 െല സർ ാർ ഉ രവി ം വെട പറ ം കാര  മാർ
നിർേ ശ ൾ ം വിേധയമായി ഓൺൈലനായി സമർ ിേ താണ്. മാർ  നിർേ ശ ൾ ്
വി മായി സമർ ി  അേപ കൾ പരിഗണി ത .

III. III. െപാെപാ   ലംമാലംമാ   അേപഅേപ   -  -െപാ നിെപാ നിർർേ ശേ ശ ൾൾ

1. 2024 വർഷെ  െപാ ലംമാ  അേപ കൾ 22.04.202422.04.2024 തീയതി തൽ ജനറൽ

ാൻ ർ േസാ ്െവയർ (https://lsgdgeneraltransfer.lsgkerala.gov.in/)https://lsgdgeneraltransfer.lsgkerala.gov.in/) ഖാ ിരം

അയ ാ താണ്.

2. സർ ാ ം ിൻസി ൽ ഡയറ ം നിയമനാധികാരിയായി ം  സം ാന
തല ിൽ (State Level) ലംമാ ം നട മായ ത ികകളിെല

ലംമാ  നടപടികൾ ജനറൽ ാൻ ർ േസാ ്.െവയറിൽ ിൻസി ൽ ഡയറ േറ ്
തല ിൽ സി ീകരി താണ്.

3. ജി ാതല ിൽ (District Level) ലംമാ ം നട  ത ികകളിെല
ലംമാ  നടപടികൾ അതത് ജി കളിെല ജി ാ േജായി ് ഡയറ ർമാർ ഈ

സർ ലർ തീയതി തൽ  ര  ദിവസ ി ിൽ ജനറൽ ാൻ ർ േസാ .്െവയറിൽ
സി ീകരിേ താണ്. അേപ  സമർ ി തി  15 ദിവസം സമയം

അ വദിേ താണ്.

4. ലംമാ ം ആവശ  ജീവന ാർ General Transfer ApplicationGeneral Transfer Application
(https://lsgdgeneraltransfer.lsgkerala.gov.in/)(https://lsgdgeneraltransfer.lsgkerala.gov.in/) എ  േസാ ് െവയർ ഖാ ിരം
ഓൺൈലനായി മാ ം അേപ  സമർ ിേ താണ്. അേപ കൾ 06.05.202406.05.2024
തീയതി വെര ഓൺൈലനായി സ ീകരി താണ്.

5. ജി ാ േജായി ് ഡയറ ർമാർ ലംമാ  അേപ  നൽ തി  നടപടി മ ൾ
സംബ ി  ഈ സർ ലർ അതത് ജി യിൽ േജാലി െച  എ ാ വിഭാഗം
ജീവന ാ െട ം യിൽ െകാ  വ തി  നടപടികൾ സ ീകരിേ താണ്.

6. അത  ഓഫീസ് േമലധികാരി അ വദി ് നൽ  സർെനയി ം പാസ്.േവർ ം
ഉപേയാഗി ് ജീവന ാർ ് േസാ ് െവയറിൽ േവശി ാ താണ്. ആയതിേല ായി

സർെനയിം, പാസ് േവർഡ്  എ ിവ ഓഫീസ് േമലധികാരി ജീവന ാർ ് അ വദി
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നൽേക താണ്.

7. അന  േസവനം, സെ ൻഷൻ, അനധി ത ഹാജരി ാ , െക.എസ്.ആർ ഭാഗം I
അ ബ ം XII A, B, C കാര  ന േവതനാവധി എ ിവയിൽ ട
ജീവന ാർ ് ലം മാ ിന് അേപ ി തിന് അർഹത ഉ ായിരി ത .

8. സാ വായ അേപ ക െട അടി ാന ിൽ ലം മാ ിനാ  കരട് ക  ലി ം
കരട് ലംമാ  പ ിക ം സി ീകരി താണ്.

9. കരട് ക  ലി ിേ ം കരട് ലംമാ  പ ികയിേ ം ഉ  ആേ പ ൾ
നി യി ി  സമയപരിധി ിൽ ഓൺൈലനായി സമർ ിേ താണ്. നി ിത
സമയപരിധി കഴി ് ലഭ മാ  ആേ പ ം, ഓൺൈലനായി അ ാെത
സമർ ി  ആേ പ ം യാെതാ  കാരണവശാ ം പരിഗണി ത .

10. ഓൺൈലനായി ലഭ മാ  ആേ പ ൾ പരിഹരി ് ലം മാ ി  ക  ലി ്

അ ിമമാ ി സി ീകരി ം ആയതിെ  അടി ാന ിൽ അ ിമ ലംമാ

ഉ രവ് സി ികരി മാണ്.

IV.  IV.  അേപ കഅേപ കർ ർ ിേിേ   കാരകാര ൾൾ

1. ഓൺൈലൻ അേപ  അയ തി  ായി ചനചന (2)  (2) സസർർ ാാർ ർ ഉ രവിെലഉ രവിെല

വ വ ക ം, ഈ സർ ലറിെല നിർേ ശ ം, അേപ  ഓൺൈലനായി ത ാറാ ി

അയ ത് സംബ ി  User GuideUser Guide-െല നിർേ ശ ം അേപ കർ വ മായി

വായി  മനസിലാേ താണ്.

2. ജീവന ാർ  അേപ  അയ തി  ് േസാ ്െവയറിൽ േചർ ി  ത െട

ഇൻക ൻസി വിവര ൾ പരിേശാധി  ശരിയാെണ  േബാധ െ ് ആയ  സംബ ി

ഡി േറഷൻ േസാ ്െവയറിൽ േരഖെ േ താണ്.

3. ഡി േറഷൻ േരഖെ തിന് ൻപായി േസാ ്െവയറിൽ േരഖെ ിയി

ഇൻക ൻസി വിവര ൾ എ ാം തെ  പരിേശാധി ് ശരിയാെണ  അേപ  

സമർ ി  ജീവന ാർ ഉറ വ േ താണ്. അപാകതകൾ കാ  പ ം ആയ

വ മാ ി േരഖാ ലം ഓഫീസ് േമധാവി / നിയ ണാധികാരി ് അേപ  നൽകി

അപാകതകൾ പരിഹരി  േശഷം മാ േമ ഡി േറഷൻ േരഖെ ാ ം അേപ

സമർ ി ാ ം പാ .

4. ഡി േറഷൻ േരഖെ ി ലം മാ  അേപ  സമർ ി  േശഷം ഇൻക ൻസി

വിവര ളിൽ മാ ം വ തിന് യാെതാ  കാരണവശാ ം അ വദി ത .

5. ജീവന ാർ ് എ  േ ഷനിേല ് േവണെമ ി ം ലം മാ ിനായി ഓ ഷൻ

നൽകാൻ സാധി താണ്.

6. ചന 2 െല ഉ രവിൻ കാര  അ ക ാർഹ ൻഗണന / േത ക ൻഗണന /

മ  ൻഗണന അവകാശെ വർ ടി ഉ രവിൽ പരാമർശി  മാ കയി

െമഡി ൽ സർ ിഫി ് / സാ പ ം / േരഖകൾ എ ിവ വ മായി വായി ാൻ
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കഴി  വിധ ിൽ േസാ ്െവയറിൽ അപ്േലാഡ് െചേ താണ്. േമൽ സർ ാർ

ഉ രവിൽ നി ർഷി  കാരമ ാെത  െമഡി ൽ സർ ിഫി ് /സാ പ ം/

േരഖകൾ ൻഗണന നൽ തിനായി പരിഗണി ത . ടാെത വ തയി ാ

വിധ ി ം വായി ാൻ കഴിയാ  വിധ ി ം അപ്േലാഡ് െച  സർ ിഫി ക ം

േരഖക ം അ ക ാർഹ ൻഗണന നൽ തിനായി പരിഗണി ത . 

7. ചന 2 െല സർ ാർ ഉ രവിെല വ വ കൾ കാരം നിർബ ിത

ലംമാ ിൽ നി ം ഒഴിവാ െ ി  ജീവന ാർ ടി ആ ല ം ലഭി തി

അർഹത തായി െതളിയി  േരഖകൾ സഹിതം ലം മാ ിൽ നി ം

ഒഴിവാ തി  േത ക അേപ  സമർ ിേ താണ്. ആയതി  സൗകര ം

േസാ ്െവയറിൽ ലഭ മായിരി താണ്. അേപ േയാെടാ ം സമർ ി

േരഖകൾ വ മായി വായി ാൻ കഴി  വിധ ിൽ േസാ ്െവയറിൽ അപ്േലാഡ്

െചേ താണ്. ഇ ര ിൽ നിർബ ിത ലംമാ ിൽ നി ം

ഒഴിവാ തിനായി േത ക അേപ  സമർ ി ി  ജീവന ാർ ് ആവശ െമ ിൽ

െപാ  ലംമാ ി  അേപ  സമർ ി ാ താണ്. ആവശ മായ േരഖക െട

അഭാവ ിേലാ, മേ െത ി ം കാരണ ാേലാ, നിർബ ിത ലംമാ ിൽ നി ം

ഒഴിവാ തിനാ  അേപ  നിരസി െ  പ ം ടിയാ െട െപാ  ലംമാ

അേപ  മാനദ ൾ ് അ തമായി പരിഗണി താണ്. നിർബ ിത

ലംമാ ിൽ നി ം ഒഴിവാ തിനാ  അേപ  അ വദി  പ ം

ടിയാ െട െപാ  ലംമാ  അേപ  പരിഗണി ത .

8. െത ായ വിവര ൾ നൽകി അനർഹമായി ലം മാ ം േനടിെയ തായി കെ

പ ം അ ര ി  ജീവന ാ െട ലം മാ ം മെ ാരറിയി ി ാെത റ ് െച ം

ബ െ  ജീവന ാർെ തിെര അ ട  നടപടി സ ീകരി മായിരി ം.

 
V. V. ഓഫീസ്ഓഫീസ്  േമലധികാരിേമലധികാരി//നിയ ണാധികാരിനിയ ണാധികാരി  സ ീകരിേസ ീകരിേ   നടപടികനടപടികൾൾ

1. തേ ശസ യംഭരണ വ ിെല ജി യിെല വിവിധ ഓഫീ കളിെല ജീവന ാ െട
അേപ  അതത് ഓഫീസ് േമലധികാരി/ നിയ ണാധികാരി ബ െ  േരഖക മായി
ഒ  േനാ ി േബാധ െ ് അ വ് െച ് അതത് ജി ാ േജായി ് ഡയറ ർ ്
േസാ ്െവയർ ഖാ ിരം അയ  നൽേക താണ്. അേപ  പരിേശാധി ് അ വ്
െച തിേല ായി അേപ  സ ീകരി  അവസാന തീയതി വെര
കാ ിരിേ തി ാ ം ജീവന ാ െട അേപ  ലഭി ാൽ ഉടൻ തെ
പരിേശാധി ് അ വ് െച ് ജി ാ േജായി ് ഡയറ ർ ് അയ നൽേക മാണ്.

2. ന നതകൾ ഉ  അേപ കൾ ഉടനടി തിരി നൽകി ന നത പരിഹരി ്
സമർ ി തി  നിർേ ശിേ താണ്. ന നത  അേപ കൾ യാെതാ
കാരണവശാ ം ജി ാ േജായി ് ഡയറ ർ ് അയ  നൽ വാൻ പാ ത . േമൽ
പരാമർശി  കാര ൾ ഓഫീസ് േമലധികാരി/ നിയ ണാധികാരി വ ിപരമായി ഉറ ്
വ േ താണ്.
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V. V. ജി ാജി ാ  േജായി ്േജായി ്  ഡയറഡയറ ർ ർ സ ീകരിേസ ീകരിേ   നടപടികനടപടികൾൾ

1. ജി ാ േജായി ് ഡയറ ർമാർ ജി ാ േജായി ് ഡയറ ർ ഓഫീസിെല ജീവന ാ െട
അേപ കൾ പരിേശാധി ് വിവര ൾ ശരിയാെണ ് ഉറ  വ ി അ വ്
െചേ താണ്.

2. ജി യിെല മ ് ഓഫീ കളിൽ നി ം ലഭ മാ  അേപ കൾ പരിേശാധി ് സം ാന
തല ിൽ ലംമാ ം നട  ത ികകളിെല അേപ കൾ ിൻസി ൽ ഡയറ ർ
ഓഫീസിേല ് േസാ ്െവയർ ഖാ ിരം അയ  നൽേക താണ്

3. ജി യിെല മ ് ഓഫീ കളിൽ നി ം ലഭ മാ  അേപ കളിൽ ജി ാ തല ലം
മാ ി  അേപ കൾ ജി ാ േജായി ് ഡയറ ർ അ വ് െചേ താണ്.  

4. അേപ  പരിേശാധി ് അ വ് െച തിേല ായി അേപ  സ ീകരി  അവസാന
തീയതിവെര കാ ിരിേ തി ാ ം ജീവന ാ െട അേപ  ലഭി ാൽ ഉടൻ തെ
പരിേശാധി ് അ വ് െച ് ിൻസി ൽ ഡയറ ർ ് അയ നൽേക താണ്.
ന നതകൾ ഉ  അേപ കൾ ഉടനടി തിരി നൽകി ന നത പരിഹരി ്
സമർ ി തി  നിർേ ശിേ താണ്. ന നത  അേപ കൾ യാെതാ
കാരണവശാ ം ിൻസി ൽ ഡയറ ർ ് അയ  നൽ വാൻ പാ ത . േമൽ
പരാമർശി  കാര ൾ േജായി ് ഡയറ ർ വ ിപരമായി ഉറ ് വ േ താണ്.

5. ിൻസി ൽ ഡയറ േറ ിെല ജീവന ാ െട അേപ കൾ പരിേശാധി  അ വ്
െച മായി ബ െ  ഈ സർ ലറിെല വ വ കൾ കാരം  േജായി ്
ഡയറ ർ (IEIE) ആവശ മായ മീകരണ ൾ നടേ ം ആവശ മായ ഉ ര കൾ

റെ വിേ മാണ്.

 
M.G. RAJAMANICKAM IAS

PRINCIPAL DIRECTOR

 
 

പകർ ് 1
വ ിെല എ ാ ജീവന ാർ ം (ഓഫീസ് േമധാവി/ നിയ ണാധികാരി േഖന
)

 2 ഡയറ ർ (അർബൻ) െ  സി എ ്

 3 ഡയറ ർ ( റൽ) െ  സി എ ്

 4
മിഷൻ ഡയറ ർ, MGNREGS (തേ ശസ യംഭരണ വ ിെ  േകഡർ
െ ്തിൽ ഉൾെ  ത ികകൾ േസാ ്െവയറിൽ േരഖെ തി ം
ഇൻ െബൻസി വിവര ൾ േചർ തി മായി)

 5 എ ിക ീവ് ഡയറ ർ, ചിത  മിഷൻ
 6 ചീഫ് െടൗൺ ാനർ 
 7 ചീഫ് എ ിനീയർ
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 8 അഡീഷണൽ ഡയറ ർ (DE)

 9 േജായി ് ഡയറ ർ (IE)
 10 എ ാ ജി ാ േജായിൻ◌്റ് ഡയറ ർമാർ ം

 11 വ ിെല എ ാ ഓഫീസ് േമധാവികൾ ം/ നിയ ണാധികാരികൾ ം (ജി ാ
േജായിൻ◌്റ് ഡയറ ർമാർ േഖന )

 12 േനാഡൽ ഓഫീസർ, ജനറൽ ാൻ ർ 

 13
ിൻസി ൽ ഡയറ െട കാര ാലയ ിെല എ ാ ിെ ് വിഭാഗ ിെല

എ ാ സീനിയർ ് മാർ ം / നിയർ ് മാർ ം 

 14 ക തൽ ഫയൽ / ഓഫീസ് േകാ ി
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