
Relieving and Joining User Manual

ഫൈ�നല് ട്രാന്സ്ഫര് ലിസ്റ്റില് ഉള്പ്പെ�ട്ട ജീവനക്കാപ്പെ� നിലവില് തുടര്ന്നു വരുന്ന

ഓ�ീസുകളില്  നിന്നും  വിടുതല്  പ്പെ$യ്യിച്്ച  പുതിയതായി  അനുവദിക്കപ്പെ�ട്ട
ഓ�ീസുകളില്  പ്രവേവശി�ിക്കുന്നതിനായി  ജനറല്  ട്രാന്സ്ഫര്  ആപ്ലിവേക്കഷനില്

നല്കിയി�ിക്കുന്ന വേ5വനമാണ് Relieving / Joining.

ടി വേ5വനം ലഭ്യമാകുന്നതിനായി My Office Strength എന്ന വേറാള് നല്കിയിട്ടുള്ള

യൂ5ര് വേലാഗിനില് Office Strength പ്പെമനുവില്  Relieving / Joining എന്ന  പ്പെമനു

പ്പെതപ്പെ�പ്പെ@ടുക്കാവുന്നതാണ്. ($ിത്രം 1)

($ിത്രം 1)

Relieving  Process
Relieving  എന്ന  പ്പെമനു പ്പെതപ്പെ�പ്പെ@ടുക്കുവേCാള് ടി ഓ�ീ5ില് നിന്നും വിടുതല്

പ്പെ$യ്്ത പുതിയ വേസ്റ്റഷനില് പ്രവേവശിവേക്കണ്ട ജീവനക്കാരുപ്പെട ലിസ്റ്റ് ലഭിക്കുന്നതാണ്
($ിത്രം 2).



($ിത്രം 2)

ലിസ്റ്റില് ഉള്പ്പെ�ട്ട  ജീവനക്കാ�ില് നിന്നും ആപ്പെ�യാവേണാ വിടുതല് പ്പെ$വേയ്യണ്ടത്,
ലിസ്റ്റില് പ്രസ്തുത ജീവനക്കാ�പ്പെL വിവ�ങ്ങള്ക്്ക വേനപ്പെ�യുള്ള  Relieve  ബട്ടണില്

ക്ലിക്്ക പ്പെ$യ്ത് വിവ�ങ്ങള് നല്കാവുന്നതാണ്. ($ിത്രം 2.1)

                        ($ിത്രം 2.1)



അതാത്  ഓ�ീ5ില്  നിന്നും  വിടുതല്  പ്പെ$യ്യുന്ന  ജീവനക്കാരുപ്പെട  പക്കല്
നിലവിലുള്ള  �യലുകള്  ടി  ഓ�ീ5ിപ്പെല  ജീവനക്കാര്ക്്ക  ഫൈകമാവേറണ്ടതുണ്്ട.

അത്ത�ത്തില്  �യലുകള്  ഫൈകമാറാനുള്ള  ജീവനക്കാപ്പെ�  ഓവേ�ാ  തസ്തികകളും
പ്പെതപ്പെ�പ്പെ@ടുക്കുന്നതിന് അനു5�ിച്്ച  ലിസ്റ്റ്  പ്പെ$യ്യുന്നതാണ്. ($ിത്രം 2.2)

($ിത്രം 2.2)



$ാര്ജ്ജ് ഫൈകമാറി നല്വേകണ്ട ജീവനക്കാ�പ്പെന പ്പെതപ്പെ�പ്പെ@ടുത്ത് Relieve 
ബട്ടണ് ക്ലിക്്ക പ്പെ$വേയ്യണ്ടതാണ്.
ഇത്ത�ത്തില് Relieve പ്പെ$യ്യപ്പെ�ട്ട ജീവനക്കാര് ടി ലിസ്റ്റില് ഏറ്റവും താപ്പെbയായി 

ലിസ്റ്റ് പ്പെ$യ്യുന്നതാണ്. ($ിത്രം 2.3)

($ിത്രം 2.3)

ലിസ്റ്റ് പ്പെ$യ്യുന്ന ജീവനക്കാരുപ്പെട സ്റ്റാറ്റസ്സ് Relieved എന്ന് മാറിയിട്ടുണ്ടാകും.  
Relieved ബട്ടപ്പെL മുകളില് പ്പെ5ലക്ഷന് വരുവേCാള് താപ്പെbക്കാണുന്ന �ീതിയില് 

വിവ�ങ്ങള് കാണിക്കുന്നതാണ്. ($ിത്രം 2.4)

($ിത്രം 2.4)



ഇവേതാപ്പെടാ�ം Proceedings, PDF ആയി വേ5വ് പ്പെ$യ്യാനും 5ാധിക്കും.   
($ിത്രം 2.5)

($ിത്രം 2.5)

($ിത്രം 2.5.1)



Joining Process

My Office Strength എന്ന വേറാള് നല്കിയിട്ടുള്ള യൂ5ര് വേലാഗിനില് Office
Strength പ്പെമനുവില്  Joining  പ്പെമനു  പ്പെതപ്പെ�പ്പെ@ടുത്തു  കbി@ാല്  ഒരു

ഓ�ീ5ില്  നിന്നും  സ്ഥലംമാറ്റം  ലഭിച്ചതിന്  പ്രകാ�ം  വിടുതല്  പ്പെ$യ്ത്,  ഈ

ഓ�ീ5ിവേലയ്ക്ക്  വേജാലിയില്  പ്രവേവശി�ിക്കാനുള്ള  ജീവനക്കാരുപ്പെട  ലിസ്റ്റാണ്

ലഭിക്കുന്നത്. ($ിത്രം 3)

$ിത്രം 3)
ലിസ്റ്റ് പ്പെ$യ്യുന്ന ജീവനക്കാപ്പെ� തസ്തിക അനു5�ിച്ച് പ്പെതപ്പെ�പ്പെ@ടുക്കാന് 5ാധിക്കും



വേജാലിയില്  പ്രവേവശി�ിവേക്കണ്ട  ജീവനക്കാ�പ്പെL  വേപ�ിന്  വേനര്ക്കുള്ള  Join
ബട്ടണില് ക്ലിക്്ക പ്പെ$യ്ത്  Joining Date, Time,  Joining File No., Seat
എന്നിവ നല്കി Join എന്ന ബട്ടണ് ക്ലിക്്ക പ്പെ$വേയ്യണ്ടതാണ്. ($ിത്രം 3.1)

($ിത്രം 3.1)

NB:  ജീവനക്കാര് ഒരു ഓ�ീ5ില് നിന്നും വിടുതല് പ്പെ$യ്ത്  മപ്പെറ്റാരു ഓ�ീ5ില്

വേജാലിയില് പ്രവേവശിക്കുവേCാള് വിടുതല് പ്പെ$യ്ത ഓ�ീ5ില് നല്കിയ Relieving



Date, Time  മുതല്  Join  പ്പെ$യ്യുന്ന തീയതി  വപ്പെ�യുള്ള 5മയമാണ്  Joining
നായി ലഭിക്കുന്നത്. 

ഒരു ഓ�ീ5ിപ്പെല ഒരു തസ്തികയിവേലയ്ക്ക് ജീവനക്കാ�പ്പെന പ്രവേവശി�ിക്കണപ്പെമങ്കില്

അവേത ഓ�ീ5ില് 5മാന തസ്തികയില് ഒരു ഒbിവ് ഉണ്ടായി�ിക്കണം. അല്ലാത്ത

പക്ഷം Seat എന്ന വേകാളത്തില് വിവ�ങ്ങള് ഒന്നും ലഭ്യമായി�ിക്കില്ല. ($ിത്രം 4)

($ിത്രം 4)


